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BAB IV. LEMBAR DATA PEMILIHAN (LDP) 
 

 
 
A. UMUM   
1. Lingkup  

Pekerjaan 
 

1.1  

 

Nama paket pengadaan: Pengadaan T-Shirt dan Tas 
Keperluan Mahasiswa Baru Universitas Padjadjaran 
Tahun Akademik 2025/2026 
 

1.2  
 

Nama Satuan Kerja: Universitas Padjadjaran 

1.3  
 

 

Nama Pokja Pemilihan:  
Pokja Pengadaan T-Shirt dan Tas Keperluan Mahasiswa 
Baru Universitas Padjadjaran Tahun Akademik 
2025/2026 

1.4  

 

Alamat Pokja Pemilihan: Jalan Ir. Soekarno Km. 21 
Jatinangor, Sumedang 45363 

1.5  
 

 

Website SP Website: 
 https://eproc.unpad.ac.id/ 

  
2. Sumber Dana  

 
 

Pengadaan Barang ini dibiayai dari sumber pendanaan:  
Dana Universitas Padjadjaran Tahun 2025 

   
B. DOKUMEN PEMILIHAN 

 
10. Pemberian 

Penjelasan 
10.1 
 

 
 
 

 
 

Peninjauan Lapangan akan dilaksanakan pada: 
Hari          : ____________________ 
Tanggal : ____________________ 
Pukul           : _________s.d ________ 
Tempat           : ____________________ 
[Dalam hal dilakukan Peninjauan Lapangan] 
 
 

C. PENYIAPAN DOKUMEN PENAWARAN 
 

15. Dokumen 
Penawaran 

  

 15.1.d dan 
15.2.1.c  
 

1) Surat Penawaran didalamnya mencantumkan: 
a. bertanggal maksimal batas  akhir pemasukan; 
b. ditujukan kepada Pokja dan Paket Pekerjaan; 
c. total harga penawaran; 
d. masa berlaku penawaran; dan 
e. jangka waktu pelaksanaan. 

2) Daftar Kuantitas dan Harga; 
3) Dokumen penawaran teknis yang terdiri: 

a. Spesifikasi teknis barang (dilengkapi dengan 
type dan merk); 

b. Jadwal dan jangka waktu pelaksanaan 
pekerjaan dilakukan secara 3 (tiga) Tahap; 

c. Memiliki kemampuan menyediakan tenaga 
Penjahit min. 20 (dua puluh) orang 
berpengalaman min. 3 tahun. 

d. Memiliki Tenaga Terampil di Bidang Konveksi 
dan  Pakain Jadi berikut bukti pendukungnya 
(KTP,  NPWP, Ijazah dan sertifikat Keahlian) 



- 28 - 

 

minimal 2 (dua) Orang berpengalaman min. 3 
tahun.  

e. Memiliki kemampuan menyediakan peralatan 
pekerjaan yaitu : a. Mesin Sablon b. Mesin 
Jahit min 25 Unit c. Mesin Potong min 2 unit 

f. Memiliki tempat workshop (dibuktikan 
dengan surat kepemilikan/Surat perjanjian 
Sewa)  

g. Surat Dukungan bahan dari Distributor/Agen 
resmi; 

h. Pernyataan bersedia menyerahkan hasil uji 
laboratorium kain untuk T-Shirt pada saat 
persiapan pelaksanaan; 

i. Pernyataan bersedia mengganti barang apabila 
barang yang dikirim rusak, cacat dan tidak 
berfungsi. 

j. Mengirimkan sample T-shirt dan Sample tas 
(pengiriman sample sampai batas akhir 
pemasukan dokumen). 

 
17. Jenis Kontrak 

dan Cara 
Pembayaran 
 

 Jenis Kontrak: Lumsum 
 
Cara pembayaran: sekaligus 
 

18. Masa 
Berlakunya 
Penawaran dan 
Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Pekerjaan 

 

 Masa berlaku penawaran selama 20 (dua puluh) hari 
kalender sejak batas akhir penyampaian Dokumen 
Penawaran.  

 
Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan selama 45 
(empat puluh lima) hari kalender.  

 
D. PENYAMPAIAN DOKUMEN PENAWARAN 
 
22. Penyampaian 

Dokumen 
Penawaran  

 

22.3 Metode penyampaian dokumen: 1 (satu) file 
 
 
 

E. PEMBUKAAN DAN EVALUASI PENAWARAN 
 

27. Evaluasi 
Dokumen 
Penawaran dan 
Kualifikasi 
 

 27.1   
 
27.5.c.4) 
 
27.5.d    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Metode evaluasi penawaran: Sistem Harga Terendah 
 

Evaluasi Teknis menggunakan: sistem gugur  
 

Pokja Pemilihan menetapkan unsur dan kriteria 
evaluasi terhadap dokumen penawaran yang  terdiri 
dari: 
1) Surat Penawaran didalamnya mencantumkan: 

a. bertanggal maksimal batas akhir pemasukan; 
b. ditujukan kepada Pokja dan Paket Pekerjaan; 
c. total harga penawaran; 
d. masa berlaku penawaran; dan 
e. jangka waktu pelaksanaan. 

2) Daftar Kuantitas dan Harga; 
3) Dokumen penawaran teknis yang terdiri: 

a. Spesifikasi teknis barang (dilengkapi dengan 
type dan merk); 

b. Jadwal dan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan 
dilakukan secara 3 (tiga) Tahap; 

c. Memiliki kemampuan menyediakan tenaga 
Penjahit min. 20 (dua puluh) orang 
berpengalaman min. 3 tahun. 

d. Memiliki Tenaga Terampil di Bidang Konveksi 
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dan  Pakain Jadi berikut bukti pendukungnya 
(KTP,  NPWP, Ijazah dan sertifikat Keahlian) 
minimal 2 (dua) Orang, berpengalaman min. 3 
tahun. 

e. Memiliki kemampuan menyediakan peralatan 
pekerjaan yaitu : a. Mesin Sablon b. Mesin Jahit 
min 25 Unit c. Mesin Potong min 2 unit 

f. Memiliki tempat workshop (dibuktikan dengan 
surat kepemilikan/Surat perjanjian Sewa)  

g. Surat Dukungan bahan dari Distributor/Agen 
resmi; 

h. Pernyataan bersedia menyerahkan hasil uji 
laboratorium kain untuk T-shirt pada saat 
persiapan pelaksanaan; 

i. Pernyataan bersedia mengganti barang apabila 
barang yang dikirim rusak, cacat dan tidak 
berfungsi. 

j. Mengirimkan sample T-shirt dan Sample tas 
(pengiriman sample sampai batas akhir 
pemasukan dokumen). 

 
F. PENETAPAN PEMENANG 

 
31. Penetapan 

Pemenang  
 

31.2 
 
 

Pemenang ditetapkan oleh: Pokja Pemilihan  

37. Jaminan 
Pelaksanaan 

37.3.b. 
 
 
37.3.f 

Masa berlakunya jaminan pelaksanaan selama 45 
(empat puluh lima) hari kalender sejak 
penandatanganan kontrak. 
Jaminan Pelaksanaan ditujukan kepada Pembuat 
Komitmen.  


