
 
 
 
 

KEPUTUSAN REKTOR 
UNIVERSITAS PADJADJARAN 

 
NOMOR: 1696/UN6.RKT/Kep/HK/2021 

 
TENTANG 

 
DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

PADA UNIVERSITAS PADJADJARAN 
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
REKTOR UNIVERSITAS PADJADJARAN, 

 
Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan amanat Pasal 11 Undang-Undang Nomor 14 

Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 
b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf 

a, perlu diterbitkan Keputusan Rektor Universitas Padjadjaran. 
  

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038); 

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071); 

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336); 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 1957 tentang Pendirian 
Universitas Padjadjaran (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1957 Nomor 91, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
1422); 

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 
Tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang 
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5149; 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan 
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16 Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5500); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 80 Tahun 2014 tentang Penetapan 
Universitas Padjadjaran Sebagai Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 301); 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 2015 tentang Statuta Universitas 
Padjadjaran (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 
169, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5720); 

10. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia 
Nomor 41 Tahun 2020 tentang Layanan Informasi Publik di Kementerian 
Pendidikan dan Kebudayaan, (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 
2020 Nomor 1015); 

11. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar 
Layanan Informasi Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2010 
Nomor 272, Tambahan Berita Negara Republik Indonesia Nomor 1); 

12. Keputusan Majelis Wali Amanat Universitas Padjadjaran Nomor 
15/UN6.MWA/KEP/2019 tentang Pengangkatan Rektor Universitas 
Padjadjaran Periode Tahun 2019-2024; 

 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

SALINAN  



13. Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 32 Tahun 2016 Tentang 
Jadwal Retensi Arsip (JRA) di Lingkungan Universitas Padjadjaran; 

14. Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 1 Tahun 2020 tentang 
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Pengelola Universitas Padjadjaran; 

15. Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 2 Tahun 2020 tentang 
Reformasi Birokrasi di Lingkungan Universitas Padjadjaran. 

                            
 

MEMUTUSKAN : 
 

Menetapkan : KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PADJADJARAN TENTANG DAFTAR 
INFORMASI PUBLIK PADA UNIVERSITAS PADJADJARAN. 

KESATU : Menetapkan Daftar Informasi Publik (DIP) Universitas Padjadjaran 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak 
terpisahkan dan satu kesatuan penetapan dengan Keputusan Rektor ini. 

KEDUA : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila 
terdapat kekeliruan dikemudian hari akan dilakukan perbaikan 
sebagaimana mestinya. 

   
 

 
Ditetapkan di Bandung 
Pada tanggal 2 Juli 2021  

 
REKTOR 

 
         
        TTD 

 
                                                                            
RINA INDIASTUTI 

 
 

 
 
 

Salinan sesuai dengan aslinya 

Direktur Tata Kelola, Legal Dan Komunikasi 
Universitas Padjadjaran 

 

 

Isis Ikhwansyah  
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Informasi yang Wajib Disediakan dan Diumumkan Secara Berkala

1

2

Direktorat Sumber Daya 
Manusia

PPID Unpad dan/atau 
Direktorat Sumber Daya 

Manusia

Desember 2020, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

PPID Unpad dan Direktorat 
Perencanaan dan Sistem 

Informasi

Desember 2020, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

PPID Unpad dan Direktorat 
Perencanaan dan Sistem 

Informasi

Desember 2020, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

4

1) Program Doktor
2) Program Magister
3) Program Profesi
4) Program Spesialis
5) Program Sarjana
    a) SNMPTN

    b) SBMPTN

    c) Jalur Mandiri (SMUP):

         i. Sarjana 

        ii. Sarjana Terapan

       iii. Kelas Internasional

        iv. Jalur Prestasi

6) Pascasarjana

7) Program Profesi

Direktorat Keuangan dan 
Tresuri

PPID Unpad dan Direktorat 
Keuangan dan Tresuri

Maret 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Daftar Isian Pelaksanaan Rencana Kerja Anggaran dan 
Tahunan (RKAT) Tahun 2021

Laporan Akuntabilitas Kinerja Tahun 2020

Softcopy dan hardcopy
Direktorat Pendidikan dan 

Internasionalisasi

PPID Unpad dan Direktorat 
Pendidikan dan 

Internasionalisasi

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

3

Jangka Waktu Penyimpanan 
atau Retensi Arsip

Di Update bulan Februari 
2021 di Rektorat Unpad 
mengikuti SOTK Unpad 

yang baru

PPID Unpad dan/atau 
Direktorat Tata Kelola, Legal 

dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal 
dan Komunikasi, dan 

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Maret-Juli 2021, Rektorat 
Unpad

Penerimaan Mahasiswa Baru

Bentuk Informasi yang 
Tersedia

Waktu dan Tempat 
Pembuatan Informasi

Penanggungjawab Pembuatan 
atau Penerbitan Informasi

Pejabat/Unit/Satker yang 
Menguasai Informasi

Profil Institusi

Alamat Lengkap 

Visi-misi

a. Program

b. Program Studi dan Daya Tampung

c. Biaya Pendidikan

(2)

Ringkasan Isi Informasi

Alamat Lengkap Fakultas/Unit Kerja

Rencana Strategis: Tahun 2020-2024
Profil Pimpinan

Profil Singkat Pimpinan dan Pejabat Struktural 
Perguruan Tinggi Tiga Level ke Bawah

Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara 
Negara/Laporan Harta Kekayaan Aparatur Sipil Negara 
(LHKPN/LHKASN)  

Kegiatan dan Kinerja Institusi

LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PADJADJARAN
NOMOR       : 1696/UN6.RKT/Kep/HK/2021
TANGGAL    : 2 JULI 2021
TENTANG DAFTAR INFORMASI PUBLIK PADA UNIVERSITAS PADJADJARAN

Struktur Organisasi

Tugas dan Fungsi Unit Kerja

No



(1) (3) (4) (5) (6) (7)(2)

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Organisasi Mahasiswa Direktorat Kemahasiswaan 
dan Hubungan Alumni

PPID Unpad dan Direktorat 
Kemahasiswaan dan 
Hubungan Alumni

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Beasiswa Direktorat Kemahasiswaan 
dan Hubungan Alumni

PPID Unpad dan Direktorat 
Kemahasiswaan dan 
Hubungan Alumni

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Program Kesehatan Mahasiswa Direktorat Kemahasiswaan 
dan Hubungan Alumni

PPID Unpad dan Direktorat 
Kemahasiswaan dan 
Hubungan Alumni

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Pembinaan Prestasi Mahasiswa Direktorat Kemahasiswaan 
dan Hubungan Alumni

PPID Unpad dan Direktorat 
Kemahasiswaan dan 
Hubungan Alumni

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Pengembangan Karir Pusat Pengembangan 
Karir/TSCDC

PPID Unpad dan Pusat 
Pengembangan Karir/TSCDC

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Pusat Layanan Mahasiswa (Student Service 
Centre)

Direktorat Kemahasiswaan 
dan Hubungan Alumni

PPID Unpad dan Direktorat 
Kemahasiswaan dan 
Hubungan Alumni

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat SDM PPID Unpad dan Direktorat 
SDM

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Paket Kegiatan/Pekerjaan yang Sedang dalam 
Pelaksanaan Pelelangan (E-Procurement) : 
SiRUP | LPSE

KLP PPID Unpad dan KLP Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Undangan Lelang Alat Perkantoran dan Lab TA 
2019, sampai yang terbaru

KLP PPID Unpad dan KLP Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Profil Lembaga Penelitian dan Pengabdian 
Kepada Masyarakat dan Profil Pusat-pusat 
Penelitian

- Hasil-hasil Penelitian
- Hilirisasi Penelitian
- Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat
- Seminar-seminar Hasil Penelitian
- Publikasi Ilmiah : Klinik Publikasi | Repositori 

Ilmiah | Jurnal Ilmiah
10

Direktorat Inovasi dan 
Korporasi

PPID Unpad dan Direktorat 
Inovasi dan Korporasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Laporan Keuangan (Audited)  Tahun 2020
Direktorat Keuangan dan 

Tresuri
PPID Unpad dan Direktorat 

Keuangan dan Tresuri
Februari 2021, Rektorat 

Unpad
Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 

yang berlaku

- Pedoman Pengelolaan Keuangan
Direktorat Keuangan dan 

Tresuri
PPID Unpad dan Direktorat 

Keuangan dan Tresuri
Februari 2021, Rektorat 

Unpad
Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 

yang berlaku

Kalender Akademik

Timeline Akademik

Pengumuman Rekrutmen Pegawai dan Hasilnya

Inovasi Perguruan Tinggi

Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

PPID Unpad dan  Direktorat 
Riset dan PPM

Direktorat Riset dan PPM
Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy

5

7

8

9

Direktorat Pendidikan dan 
Internasionalisasi

PPID Unpad dan Direktorat 
Pendidikan dan 

Internasionalisasi

11

Kepegawaian 

6

Nilai Akreditasi Program Studi 

Akreditasi Internasional  Program Studi 

Kemahasiswaan 

Administrasi Pendidikan 

Pengadaan Barang dan Jasa 

Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

Inovasi dan Korporasi

Keuangan Institusi
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- Peraturan dan Keputusan Majelis Wali Amanat

- Peraturan dan Keputusan Senat Akademik

- Peraturan dan Keputusan Rektor

- Keputusan Senat Fakultas Senat Fakultas Sekretariat Senat Fakultas Februari 2021, Dekanat 
Fakultas

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Keputusan Dekan Dekan dan Wakil Dekan Sekretariat Dekan Februari 2021, Dekanat 
Fakultas

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Daftar Informasi Publik Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Daftar Informasi yang Dikecualikan Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standard Operating Procedure (SOP) Pengelolaan 
Permohonan Informasi

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standard Operating Procedure (SOP) Pengelolaan 
Keberatan atas Informasi

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standard Operating Procedure (SOP) Penanganan 
Sengketa Informasi Publik

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standard Operating Procedure (SOP) Penetapan 
dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standard Operating Procedure (SOP) Pengujian 
tentang Konsekuensi

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standard Operating Procedure (SOP) 
Pendokumentasian Informasi Publik

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standard Operating Procedure (SOP) 
Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Tata Cara Permohonan Informasi Publik Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Kegiatan Pelayanan yang Telah dan Sedang 
dalam Pelaksanaan

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Sarana dan Prasarana Layanan yang Dimiliki 
beserta Kondisinya

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Sumberdaya yang Menangani Layanan Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Jadwal Pelayanan Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Maklumat Pelayanan Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Standar Biaya Layanan Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Tata Cara Pengaduan Penyalahgunaan 
Wewenang Pejabat Institusi

PPID Unpad dan Sekretariat 
LAPOR!

PPID Unpad dan Sekretariat 
LAPOR!

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Tata Cara Pengaduan Pelanggaran Disiplin 
Pegawai

PPID Unpad dan Direktorat 
SDM

PPID Unpad dan Direktorat 
SDM

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

PPID Unpad dan Direktorat 
Tata Kelola, Legal dan 

Informasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy

14

15

12

13

Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Pengelolaan Informasi Publik 

Tata Cara Pengaduan Penyalahgunaan Wewenang atau 
Pelanggaran 

Panduan Keselamatan, Kesehatan Kerja, Lindungan 
Lingkungan, Peringatan Dini dan Evakuasi Keadaan 
Darurat 

Produk Hukum 
Direktorat Tata Kelola, Legal 

dan Informasi
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- Panduan Keselamatan, Kesehatan Kerja dan 
Lindungan Lingkungan

Pusat Keselamatan, 
Keamanan, dan Ketertiban 

Lingkungan

Pusat Keselamatan, Keamanan, 
dan Ketertiban Lingkungan

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Prosedur Peringatan Dini dan Evakuasi Keadaan 
Darurat

Pusat Keselamatan, 
Keamanan, dan Ketertiban 

Lingkungan

Pusat Keselamatan, Keamanan, 
dan Ketertiban Lingkungan

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Ringkasan Permohonan Informasi Publik : Tahun 
2020

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Ringkasan Keberatan Informasi Publik : Tahun 
2020 

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Jumlah Pemohon Informasi Publik yang Diterima Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Waktu yang Diperlukan dalam Memenuhi Setiap 
Permohonan Informasi Publik 2020

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Jumlah Permohonan Informasi Publik, Baik yang 
Dikabulkan Sebagian Maupun Seluruhnya  
Tahun 2020

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

- Alasan Penolakan Permohonan Informasi Publik 
Tahun 2020

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

17
Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 

Unpad
Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 

yang berlaku

18 Kantor Internasional Kantor Internasional Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

3

Pedoman Penyelenggaran Administrasi

Pedoman Pengelolaan Organisasi

Pedoman Pengelolaan Persuratan (Tata Naskah Dinas)

Pedoman Pengelolaan Kepegawaian

Pedoman Pengelolaan Keuangan

Data Statistik Kemahasiswaan

Data Statistik Kepegawaian

Data Statistik Keuangan

Daftar Mitra Kerja Sama Nasional

Daftar Mitra Kerja Sama Internasional

Dokumen Perjanjian Kerja sama (Nota 
Kesepahaman/Nota Kerja sama/Sejenisnya berikut 
Dokumen Pendukungnya)

Data Statistik

Laporan Layanan Informasi PPID Unpad 2020

Annual Report World University Ranking  (WUR) Tahun 
2020

Pedoman

Kerja sama

16

1

2

Daftar Informasi yang Wajib Tersedia Setiap Saat

Laporan Akses Informasi Publik 



(1) (3) (4) (5) (6) (7)(2)

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Direktorat Perencanaan dan 
Sistem Informasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

5

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Direktorat Tata Kelola, Legal, 
dan Komunikasi

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat Sarana, Prasarana, 
dan Manajemen Aset

Direktorat Sarana, Prasarana, 
dan Manajemen Aset

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

6 Direktorat Sarana, Prasarana, 
dan Manajemen Aset

PPID Unpad dan Direktorat 
Sarana, Prasarana, dan 

Manajemen Aset

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Direktorat SDM Direktorat SDM Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Sekretariat PPID Sekretariat PPID Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Kantor Arsip Kantor Arsip Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

Kantor Arsip Kantor Arsip Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

1 Pusat Keselamatan, 
Keamanan, dan Ketertiban 

Lingkungan

Pusat Keselamatan, Keamanan, 
dan Ketertiban Lingkungan

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

2 Pusat Keselamatan, 
Keamanan, dan Ketertiban 

Lingkungan

Pusat Keselamatan, Keamanan, 
dan Ketertiban Lingkungan

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

3 Kantor Komunikasi Publik Kantor Komunikasi Publik Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

4 Sekretariat Fakultas, 
Direktorat, Kantor, Pusat 

Studi, Satuan.

Sekretariat Fakultas, 
Direktorat, Kantor, Pusat 

Studi, Satuan.

Februari 2021, Rektorat 
Unpad

Softcopy dan hardcopy Sesuai dengan retensi arsip 
yang berlaku

REKTOR,

TTD

RINA INDIASTUTI

Klasifikasi Arsip Substansif

Klasifikasi Arsip Fasilitatif

9

Fasilitas Kampus

Dokumen Surat-Menyurat Pimpinan atau Pejabat 
Institusi dalam Rangka Pelaksanaan Tugas Pokok dan 
Fungsi

Pedoman Pengelolaan Barang Milik Negara (BMN) dan 
Barang Milik Unpad (BMU)

Dokumen Surat-surat

Pengelolaan Barang Milik Negara (BMN) dan Barang 
Milik Unpad (BMU)

8

4

7

Laporan Barang Milik Negara (BMN) dan Barang Milik 
Unpad (BMU)

Jumlah Pelanggaran Disiplin dan Penindakan Terhadap 
Pegawai

Pengumuman Kecelakaan yang terjadi di dalam kampus 
dan sekitarnya

Pengumuman berita duka cita

Pengumuman prestasi universitas, fakultas, unit kerja, 
pegawai, dan mahasiswa

 

Daftar Informasi yang Wajib Diumumkan Serta Merta

Pengumuman bencana alam yang terjadi di dalam 
kampus dan sekitarnya

Formulir Permohonan Informasi

Formulir Tanda Terima Permohonan Informasi

Formulir Pengajuan Keberatan

Rekap Register Permohonan Informasi

Klasifikasi Arsip

Pelanggaran Disiplin dan Penindakan

Formulir Pelayanan Publik


